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Карточка контрольно-надзорной функции
ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ
	Поле Реестра
	Обязательность поля
	Текст (может даваться в сокращении)
	Примечания

	Полное наименование услуги
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Краткое наименование услуги
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Административный уровень
	
	
	

	Раздел
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Ответственный орган
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Межведомственность
	Обязательное
	
	

	Административный регламент отсутствует
	
	
	

	Является функцией контроля/надзора
	
	
	

	Участвующие организации
	Рекомендованное
	
	

	Тип участия
	Рекомендованное 
	
	

	Комментарий
	
	
	



	РАСШИРЕННЫЕ СВЕДЕНИЯ


	Поле Реестра
	Обязательность поля
	Текст (может даваться в сокращении)
	Примечания

	Описание
	Обязательное
	
	

	Комментарий эксперта
	
	
	

	Результат оказания
	
	
	

	Комментарий эксперта
	
	
	

	Сведения о консультировании
	Обязательное
	
	

	Комментарий эксперта
	
	
	

	Сведения об оплате
	
	
	

	Комментарий эксперта
	
	
	

	Сведения об обжаловании
	Обязательное
	
	

	Комментарий эксперта
	
	
	


	НПА 


	Поле Реестра
	Обязательность поля
	Текст (может даваться в сокращении)
	Примечания

	Регистрационный номер
	Обязательное
	
	

	Наименование
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Тип документа
	Обязательное
	
	

	Класс документа
	Обязательное
	
	

	Дата утверждения
	Обязательное
	
	

	Документ
	Рекомендованное 
	
	


РАБОЧИЕ ДОКУМЕНТЫ
	Поле Реестра
	Обязательность поля
	Текст (может даваться в сокращении)
	Примечания

	Наименование
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нель-зя сохранить карточку услуги.
	
	

	Комментарий
	Рекомендованное
Возможность добавить необходимые сведения и уточнения
	
	

	Пример документа
	Рекомендованное
	
	

	Шаблон документа
	Рекомендованное
	
	

	Тип документа
	Обязательное
	
	


ПРОЦЕДУРЫ

	Поле Реестра
	Обязательность поля
	Текст (может даваться в сокращении)
	Примечания

	ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
	
	
	

	Идентификатор процедуры
	
	
	

	Наименование 
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Блок-схема
	
	
	

	Является функцией контроля/надзора
	
	
	

	Основание
	Обязательное
	
	

	Срок выполнения
	Обязательное
	
	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНО
	
	
	

	Результат
	
	
	

	Права и обязанности
	
	
	

	Контроль
	
	
	

	Фиксация
	
	
	

	НПА
	
	
	

	Левое поле с указанием Документов, имеющих отношение к оказанию услуги
	Обязательное
	
	

	Правое поле
	
	
	

	КАТЕГОРИИ ПОЛУЧАТЕЛЕЙ
	
	
	

	Определение категории получателя услуги
	
	
	

	Комментарий


	
	
	

	ФОРМЫ ОБРАЩЕНИЯ
	
	
	

	Формы обращения за услугой
	Обязательное
	
	

	Форма ответа (получения услуги)
	Обязательное
	
	

	Срок
	
	
	

	ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА
	
	
	

	Описание
	
	
	

	ОПЛАТА
	
	
	

	При бесплатном оказании услуги



	Предоставляется бесплатно
	
	
	

	Описание

	Рекомендованное
	
	

	При платном оказании услуги



	Наименование
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Тип платежа
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Стоимость

	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	КБК
	
	
	

	Описание

	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Комментарии
	
	
	

	КОММЕНТАРИИ

	
	
	


	Поле Реестра
	Обязательность поля
	Ттекст (может даваться в сокращении)
	Примечания

	ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

	
	
	

	Наименование Цели
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	


	Поле Реестра
	Обязательность поля
	Текст (может даваться в сокращении)
	Примечания

	Входящий документ
	
	
	

	Количество
	Обязательное
	
	

	Тип
	Обязательное
	
	

	Варианты предоставления документа
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Комментарий
	
	
	

	Документ
	
	
	

	ПОЛОЖИТЕЛЬНЫЙ результат оказания услуги


	Наименование
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Тип
	Обязательное
	
	

	Комментарий
	
	
	


Далее переходим к иконке «Исходящие документы»

	Количество
	Обязательное
	
	

	Тип 
	Обязательное
	
	

	Варианты выдачи 
	Обязательное
	
	

	Комментарий 
	Рекомендованное
	
	

	

	Наименование
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Тип
	Обязательное
	
	

	Комментарий
	
	· 
	Возможность добавить уточняющую информацию

	При наличии нескольких сценариев завершения процедуры ВОЗВРАЩАЕМСЯ К ИКОНКЕ «Сценарии завершения»

поле Сведения, где описываем другой вариант оказания услуги – ПОЛОЖИТЕЛЬНЫЙ или ОТРИЦАТЕЛЬНЫЙ


	Наименование
	Обязательное.  

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	Добавляем следующий результат оказания услуги

	Тип

	Обязательное
	
	Выбираем «Отказ в проведении процедуры»
Припроведении контрольно-надзорных процедур ПОЛОЖИТЕЛЬНЫХ СЦЕНАРИЕВ может быть несколько, а ОТРИЦАТЕЛЬНЫЙ только в случае  проведения внеплановой проверки по обращению 



	Комментарий
	ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ
	
	Указываем возможные причины отказа в КОНКРЕТНОЙ услуге (с небольшим редактированием текста)


Далее «Исходящие документы»

	Количество
	Обязательное
	
	

	Тип 
	Обязательное
	
	

	Варианты выдачи 
	Обязательное
	
	

	Комментарий 
	
	
	

	 «Юридически значимые действия» (активизируется и заполняется  при наличии таких действий)


	Наименование
	Обязательное. 

Без заполнения этого поля нельзя сохранить карточку услуги.
	
	

	Тип
	Обязательное
	
	

	Комментарий
	
	
	

	Если предусматривается Приостановление услуги, происходит добавление еще одного Сценария завершения процедуры по той же схеме

	Комментарии 
	Возможность добавить важную для получателей услуги информацию, которая не вошла в предыдущие поля и которая имеет отношение к услуге в целом, обозначив в Заголовке Поля суть заносимой информации

	Пример
	Учреждения и предприятия социального обслуживания
	Деятельность по предоставлению клиентам социальной службы (далее - клиенты) основных видов социальных услуг осуществляется в учреждениях и предприятиях социального обслуживания. 

Учреждениями социального обслуживания независимо от форм собственности являются: 

1. комплексные центры социального обслуживания населения; 

2. территориальные центры социальной помощи семье и детям; 

3. центры социального обслуживания; 

4. социально-реабилитационные центры для несовершеннолетних; 

5. центры помощи детям, оставшимся без попечения родителей; 

6. социальные приюты для детей и подростков; 

7. центры психолого-педагогической помощи населению; 

8. центры экстренной психологической помощи по телефону; 

9. центры (отделения) социальной помощи на дому; 

10. дома ночного пребывания; 

11. специальные дома для одиноких престарелых; 

12. стационарные учреждения социального обслуживания (дома-интернаты для престарелых и инвалидов, психоневрологические интернаты, детские дома-интернаты для умственно отсталых детей, дома-интернаты для детей с физическими недостатками); 

13. геронтологические центры; 

14. иные учреждения, предоставляющие социальные услуги. 
К предприятиям социального обслуживания относятся предприятия, оказывающие населению социальные услуги.


